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УТВЕРЖДЕН 

приказом МКУ «АРПК»    

от «27» декабря 2017 г. № 62 

 

ПЕРЕЧЕНЬ БЕСПЛАТНЫХ УСЛУГ 

оказываемых МКУ «АРПК» 

 

1. Оказание информационно-консультационной поддержки 

субъектам МСП: 

1.1. Предоставление актуальной информации субъектам МСП о 

деятельности институтов развития предпринимательства  и общественных 

организаций Пензенской области; 

1.2. Предоставление актуальной информации субъектам МСП о 

наличии федерального, регионального и муниципального имущества, 
свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства); 

1.3. Информирование субъектов МСП о сроках сдачи отчетности в 

Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд РФ, Фонд социального 

страхования, Федеральную службу по надзору в сфере природопользования и 

т.д.; 

1.4. Информирование субъектов МСП о реализуемых институтами 

развития предпринимательства программах обучения и обеспечение участия 

в них необходимого количества субъектов предпринимательства; 

1.5. Информирование субъектов МСП о необходимости 

предоставления в Федеральную налоговую службу сведений в электронном 

виде о производимой продукции, программах партнерства, а также о 

контрактах (договорах) в целях ведения Единого реестра субъектов малого и 

среднего предпринимательства. 

2. Бухгалтерские услуги: 

2.1. методическая, информационная и иная помощь субъектам малого и 

среднего предпринимательства в получении электронной цифровой подписи; 

3.2. методическая и информационная помощь в ведении бухгалтерской 

отчетности. 

3. Юридические услуги: 

3.1. составление договоров, инструкций, положений и других 

документов; 

3.2. унификация и стандартизация нормативно-правовой базы, 

затрагивающей внутренние и внешние процессы жизнедеятельности и 

развития субъектов малого и среднего предпринимательства, 

методологическая поддержка в её разработке; 

3.3. помощь в оформлении документации на выдачу разрешений на 

определенные виды деятельности, на предоставление земельных участков; 

3.4. представительство в судах; 
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3.5. представление интересов субъектов малого и среднего 

предпринимательства в органах государственной власти и органах местного 

самоуправления; 

3.6. консультирование по вопросам правового обеспечения 

деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства; 

3.7. содействие в сертификации товаров, работ и услуг. 

4. Организация поддержки в сфере информационных технологий: 

4.1. заведение учетной записи электронной почты; 

4.2. регистрация на площадках, осуществляющих публичные торги, 

размещающих государственные заказы; 

4.3. регистрация на порталах государственных услуг; 

4.4. информационная поддержка деятельности с целью продвижения 

продукции, работ и услуг посредством использования средств массовой 

информации, в т.ч. сети Интернет; 

4.5. организация вебинаров, видеоконференций, круглых столов, 

семинаров, конференций, форумов и т.д.; 

4.6. консультирование по вопросам информационного сопровождения 

деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства; 

4.7. методическое сопровождение автоматизации бизнес-процессов. 

5. Образовательные услуги: 

5.1. Организация обучающих программ, семинаров, круглых столов по 

следующим направлениям: 

5.1.1. охрана труда; 

5.1.2. пожарно-технический минимум; 

5.1.3. основы предпринимательской деятельности; 

5.1.4. 1С: бухгалтерия; 

5.1.5. управление персоналом и кадровое делопроизводство; 

5.2. иные направления обучения для субъектов малого и среднего 

предпринимательства и организаций инфраструктуры поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства с целью повышения их 

квалификации по вопросам осуществления предпринимательской 

деятельности, правовой охраны и использования результатов 

интеллектуальной деятельности, реализации инновационной продукции и 

экспорта товаров (работ, услуг). 

6. Организация муниципальных и межмуниципальных 

мероприятий (семинары, конференции, круглые столы, бизнес-миссии, 

совещания и т.д.). 

7. Финансовые услуги: 

7.1. составление бизнес-планов, технико-экономических обоснований, 

концепций; 

7.2. консультирование по вопросам финансового планирования;  

7.3. оформление документов для получения микрозайма; 

7.4. оформление документов для получения субсидий, грантов; 
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8. Маркетинговые услуги: 

8.1. консультирование по вопросам маркетингового сопровождения 

деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства (разработка 

маркетинговой стратегии и планов, рекламной кампании, дизайна, 

разработка и продвижение бренда, организация системы сбыта продукции); 

9. Патентно-лицензионное сопровождение деятельности: 

9.1. консультирование по регистрации товарного знака; 

9.2. консультирование по патентованию продукции, изобретения; 

9.3. содействие в лицензировании деятельности. 

10. Поддержка в сфере закупок: 

10.1. регистрация субъектов малого и среднего предпринимательства в 

качестве поставщиков работ, товаров и услуг на основных торговых 

интернет-площадках;  

10.2. содействие в подготовке документов для участия в закупках; 

10.3. консультирование по вопросам участия в закупках. 

11. Прочие услуги: 

11.1. предоставление почтового адреса; 

11.2. заполнение различных форм и образцов документов по желанию 

заказчика; 

11.3. консультирование по подбору персонала; 

11.4. консультирование субъектов МСП по вопросам заключения 

договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 

размещения и эксплуатации рекламных конструкций;  

11.5. проведение аукционов на право заключения договоров на 

установку и эксплуатацию рекламных конструкций; 

11.6. заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций. 

 

 

 


